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Introduccion

Con el fin de poder impartir capacitacion y asesoria en linea mediante el sistema
denominado SCAL@R (Moodle 2.6.2), se explicardn las funcionalidades generales de
cada bloque.

El objetivo del SCAL@R durante el Proceso de Programacién y Presupuestacion 2015 es
permitir la interaccion a distancia entre el personal de la DPSAG y los enlaces de las
instituciones, para proporcionar asistencia técnico-metodolégica que le permita concluir
exitosamente dicho Proceso.

Consecuentemente, el manual esté disefiado para presentar las principales herramientas
con las que el usuario tendré acceso.

Bloque 1. Aspectos Generales.

En este primer blogque se describen los conceptos basicos que debe conocer el usuario
para trabajar con el SCAL@R, durante las asesorias en temas de programacion, las
aplicaciones generales son las siguientes:

Acceso al Sistema

P&gina Principal del Sistema
Perfil de Usuario

Cambiar Contrasefa

Enviar Mensaje Privado
P&gina Principal del Curso

o0k whE

Bloque 2. Actividades de Usuario

En el siguiente bloque, se indican las actividades principales en donde el usuario puede
participar, estas actividades estan dentro de los cursos.

Las actividades pueden o no estar disponibles dependiendo del criterio del facilitador, por
lo cual se enlistaran las actividades mas importantes con una breve descripcién que
explicaran de qué trata cada una:
1. Chat
2. Foro
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Bloque 1. Aspectos Generales

1.1 Acceso al Sistema

1.2 Pagina Principal del Sistema

1.3 Perfil de Usuario

1.4 Cambiar Contrasena

1.5 Enviar un Mensaje Privado

1.6 Pagina Principal del Curso
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1.1 Acceso al Sistema

Para acceder a la pagina principal del Sistema de Capacitacion y Asesoria en Linea para
Resultados (SCAL@R) se debe escribir la URL en el navegador, tal como se muestra en

la Figura 1.1.1.A.

.

Scal@r

€ O scalarpuebla.gob.mx

Debe dar Enter y el navegador lo direccionara a la siguiente pagina (Figura 1.1.1.B)

G, Ingresar

@ Sistema de Capacitaci6n y Asesoria en Linea para Resultados (SC
i o T

% Areas de Interés

[ith Calendario B
- septiembre 2014 >
Dom Lon Mar Mié Jue Vie Sib

1 2 3 4 3 &

Contactos Convocatorias
7 38 9 I 0 I I
Asesorias Yy ¥ 15 16 17 I 19 N
N N B M B ¥ W
LI Cursos disponibles B ®

Asesoria Tecnica para el Proceso de Programacion y Presupuestacion para Resultados 2015

Brindar asesoria y asistencia técnico-metedolégica durante las etapas del Procese de Programacion para el gjercicio fisca
2015, que permita a las Instituciones dar cumplimiento con los lineamientos, metodologias y plazos establecidos, asi como

fortalecer el disefio de los Programas Presupuestarios para contribuir significativamente a una buena gestién y al logra de los

resultados programades
Todos los cursos ...

4 Navegacion =

Pagina Principal (home)
¥ Cursos
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En la zona central de la pagina principal del sistema se observan:
I Areas de interés (contactos y convocatorias)
B Asesorias y cursos disponibles

En este apartado se muestra informacion basica del contenido de asesorias y cursos
disponibles, ya que es necesario ingresar al sistema para poder ver mas informacion.

En la zona derecha de la pagina principal del sistema se observan los bloques siguientes:
B Calendario
B Cursos
B Navegacion

Del mismo modo, los bloques a este nivel tienen una funcionalidad basica. En las
secciones posteriores se explicara para que sirve cada uno de estos bloques.

Para poder ingresar al sistema, debe dar clic en el link de Ingresar, que se encuentra en
la zona superior derecha de la pagina principal (Figura 1.1.1.C).

&, Ingresar
Sistema de Capacitacién y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)
5 no del P

Secretaria de Fi s y Admanistracion Ge Puebla

Al dar clic en el link Ingresar, el sistema mostrara el formulario de Ingresar (Figura
1.1.1.D), el cual debe ser llenado con su usuario y contrasefia.

Sistema de Capacitacion y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)

Secretaria de Finanzas y Admnistracion Gobierno del E: o der Pusbla

&, Ingresar

h‘-lombre_de_u suario

Contrasefia

[CRecordar nombre_de_usuario

Contrasefia olvidada
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En caso de no recordar la contrasefia dar clic en el boton Contrasefia olvidada y se
mostrara la siguiente interfaz (Figura 1.1.1.E).

Debe de ingresar su nombre de usuario o su direccion de correo electrénico. Si el dato
proporcionado se encuentra en la base de datos, se le enviar4 un email con instrucciones
para poder acceder de nuevo.

Sistema de Capacitacién y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)

e Pusbla

Secretana de Fin Admani

Pagina Principal (home) / Ingresar / Contrasefia olvidada

Scal@r

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre_de usuario o su
direccion de correo electronico. Si podemos encontrarlo en la
base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para
poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario
Buscar
Buscar por direccion email

Direccion de correo

\ Buscar ‘

Si no se tiene problema con la contrasefia, debe ingresar el usuario y la contrasefia, y
posteriormente dar clic en la flecha gris como se indica en la Figura 1.1.1.F.

Si desea que el sistema almacene su nombre de usuario (solo recomendado en
computadores  personales), debera de activar el recuadro de Recordar
nombre_de_usuario.
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Sistema de Capacitacion y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)

aria de Finanzas y Admenistracwon Gobierno del Es

@, Ingresar

012EN0O00O

[CRecordar nombre_de_usuario

Contrasefia olvidada

B Si el usuario y/o contrasefia es erréneo, no le permitira el ingreso al sistema y se
mostrara de nuevo el formulario con los campos vacios.

B Si el usuario y contrasefia son correctos, le permitira el ingreso al sistema y se
mostrara la pagina principal.
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1.2 Pagina Principal del
Sistema

En la Figura 1.2.1.A se muestra la pagina principal del sistema.

0 Mensajes & SEP

Sistema de Capacitacién y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)
! ecrstara te ¥ ranan v Admeretracem Groteere del Extads de b

Scal@r

%, Areas de Interés

° Q M Calendario =

L] Mis cursos =

Contactos Convocatorias
%* Asesoria Técmica para el Procesa de
Asesorias y Progr ¥ Presupuestacion para
L1 Cursos disponibles Todos los eursos
Asesoria Tecnica para el Proceso de Programacion y Presupuestacion para Resultados 2015 r R Na\regacic'm =

Brindar asesoria y asistencia técnico-metodologica durante las etapas del Proceso de Programacidn para el ejercicio fiscal

2015, que permita & las Instituciones dar cumplimiento con los lineamientos, metodologias y plazos establecidos, asi como Sor bR

fortalecer el disefio de los Programas Presupuestarios para contribuir significativamente a una buena gestion y &l logro de los ® Mi hogar (drea personal)
resultados programados. F Paginas del sitio
b Mi perfil

¥ Mis cursos

£ Administracion

* Ajustes de mi perfil

Editar perfi
® Cambiar contrasefia
¥ Blogs

* Insignias

i ¥ Reportes de actividad ‘

En la pantalla se pueden observar las asesorias y cursos disponibles, asi como los
bloques de Calendario, Mis cursos, Navegacion y Administracion

Como puede observar la interface es similar a la pantalla de Ingreso al Sistema (Figura
1.1.1B), la diferencia es que la interface de péagina principal muestra informacion
disponible correspondiente al usuario que ingreso y al curso al que esta inscrito.

B En la zona de Asesorias y Cursos disponibles se encuentran los cursos en los
que el usuario se encuentra inscrito. Al dar clic en algun curso, la pagina sera re-
direccionada a la pagina principal del curso, tal como se muestra en la Figura
1.3.1.A.
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B En el bloque de Calendario se muestran las actividades/trabajos/tareas que se
tienen que entregar determinado dia (Figura 1.2.1.B).

_ B
i1 Calendario =

-4 septisrnbre 2014 -
Dom Lus Mar ME: Jue Vie Sab

B En el bloque de Mis Cursos (Figura 1.2.1.C) se muestran los cursos en los que el
usuario se encuentra inscrito. Al dar clic sobre un curso, la pagina se re-direcciona
a la pagina principal de un curso.

( N

LJ Mis cursos =

s Asesoria Tacnica para el Proceso de
Programacion ¥ Presupuestacion para
Fesaltados 2015

Todos los cursos. ..

M En el bloque de Navegacion (Figura 1.2.1.D) se encuentran los links de:

o Mi hogar.- es una péagina personalizable que les da a los usuarios enlaces

hacia sus cursos y las actividades dentro de ellos, tales como las publicaciones
no-leidas en foros y tareas futuras.

o0 Péginas de sitio.- Se expande para mostrar paginas y recursos disponibles a
todo lo ancho del sitio; por ejemplo, blogs de usuarios insignias, marcas y
calendario

o Mi perfil.- Permite al usuario ver y editar su perfil, ver sus publicaciones en
foros, ver y afiadir mensajes y entradas del blog y acceder a sus archivos
privados, siempre que éstas caracteristicas hayan sido habilitadas por el
administrador.

10
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0 Mis cursos.-Lleva al usuario hacia la pagina de Mi hogar en donde vera los
cursos en los que esta inscrito (matriculado).

(- N
12 Navegacion =

Pagina Principal (home)
®  Mi hogar {area personal)

¥ Paginas del sitio

F Mi perfil

F Mis cursos

B En el bloqgue de Administracién (Figura 1.2.1.E) se encuentran las opciones
siguientes:
o Editar perfil
Cambiar contrasefia
Blogs
Insignias

o
o
o
0 Reportes de actividad

( -
o Administracion =

¥ Ajustes de mi perfil
Editar perfi

Cambiar contrasana
¥ Blogs

¥ Insignias

¥ Reportes de activided

11
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1.3 Perfil de Usuario

Cambiar perfil de usuario

Existen dos formas para poder actualizar el perfil de usuario.

1. Al acceder al SCAL@R del lado derecho se visualizaran las opciones dentro del
blogue Navegacion, ubicando el enlace de Mi perfil (figura 1.3.1.A) como lo indica

la imagen:
0 Mensajes & SEP
Q Sistema de Capacitacitn y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)
- ” Scal@
% Areas de Interés
[ Calendario &
L) Mis cursos =

Contactos: Convocatorias

Asesorias y

O Cursos disponibles Todos los cursos ..

Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y Presupuestacion para Resultados 2015 L Navegacmn
Brindar asesoria y asistencia técnico-metodologica durante las etapas del Proceso de Programacion para el gjercicio fisca X
A9E - L " . . . . S T . Pagina Principal (home)
2015, que permita a las Instituciones dar cumplimiento con los lineamientos, metodelogias y plazos establecidos, asi como ;
fortalecer el disefio de los Programas Presupuestarios para contribuir significativamente a una buena gestion y al logra de los ® Mihogar (area personal)
resultados programados ¥ Paginas del sitio

LM pedfil

¥ Mis cursos

©F Administracion ~

. ¥ Ajustes de mi perfil

2. Al entrar a nuestro perfil debe dar clic en la barra de navegacion de la plataforma
en la opcion que indica el nombre de usuario, y luego en ver Perfil, como se
muestra a continuacion:

12
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0 Menzajes & SEP

@ Sistema de Capacitacién y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)

& Mi Tablero de Contral
& Ver perfil
& Editar perfil
* Calendario
& Salir

% Areas de Interés

[If Calendario B

L. Mis cursos =

Contactos Convocatorias

Tocezo da

Asesorias y

L] Cursos disponibles Todos los cursos ..
Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y Presupuestacion para Resultados 2015 Ak Navegacién =

Brindar asesoria y asistencia técnico-metodolégica durante las etapas del Procesa de Programacion para el ejercicio fisca

2015, gue permita a las Instituciones dar cumplimiento con los lineamientos, metodologias y plazos establecidos, asi como B A

. i ; yp ® Miho s o -
fortalecer el disefio de los Programas Presupuestarios para contribuir significativamente a una buena gestién y al logro de los Mi hogar (area personal)
resultados programades ¥ Paginas del sitio

¥ Wi perfil

P Mis cursos

F Administracion

¥ Ajustes de mi perfil

Una vez dentro de nuestro perfil en la opcion de Administracion damos clic en el bloque
de Administracion y seleccionamos la opcion Editar perfil.

0 Mensajes & SEP

Sistema de Capacitacién y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)

Pagina Principal (home) / Mi perfil / Ver perfil Personalizar esta pagina

1

SEP : Perfil publico s&a Navegacién

Pagina Principal (home)

SEP ® i hogar (&rea personal)
¥ Paginas del sitio
Perfiles de curso ¥ Mi perfil
Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y Presupuestacion para Resultados 2015 ¥ Mis cursos

Primer acceso

martes, 19 de agosto de 2014, 00:07 (10 dias 14 horas)
Ultimo acceso

viernes, 29 de agosto de 2014, 14:37 (16 segundos)

£ Administracién

¥ Ajustes de mi perfil
pllEditar perfil
® Cambiar contrasefia
} Blogs
P Insignias
¥ Repories de actividad
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Para editar nuestro perfil contamos con cinco secciones:
1. General: En esta seccion se pueden modificar opciones como (nombre, apellidos,
direccion de correo, mostrar correo, formato correo, etc...)

N £ Administracién |
* General
¥ Ajustes de mi perfil

aEp ® Editar perfil
i ® Cambiar contrasefia
b Blogs
Apellido(s)* » Insignias
P Reportes de actividad
Direccién de correo* emeplo@pusbla gob.-mx
Mostrar correo Mostrar mi direccién de comreo sélo 2 mis compafieros de curse
Formato de correo Formato HTML B
Tipo de resumen de correo (3) SIn resumen (correc dmico por cada mensaje del foro)
Subscripeién automaitica al 81, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro
foro
Seguimiento del fore HMo: no hacer seguimiento de los mensajes que he visto
Editor de texto Editor por defecto
Cindad
Seleccione su pais Seleccione su pais... B
Zona horaria Hora local del servidor B
Idioma preferido Espatiol - México (22_mx) B
Descripcion () || | Pamafo v | B | [ || [ | R | £

2. Imagen del usuario: Permite cambiar su imagen de perfil por la que se desee.

Scal@r s& Navegacién

SEP
—— %, Administracién
» General

¥ Ajustes de mi perfil
- Imagen del usuario = e
® Cambiar contrasefia
Blogs
Imagen actual P
Insignias

= Tamafio maximo para archivos nuevos: SMB, anexos maximos: 1 Reportes de actividad
Imagen nueva (Z)
oo ==

e | =| =

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Descripcién de Ia imagen
» Nombres adicionales

¥ Intereses

» Opcional

SECRETARIA DE FINANZAS
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3. Nombres adicionales: En esta seccion se puede poner un nombre alternativo al de
sus datos generales.

4. Intereses: Esta seccion es un espacio abierto para que pueda escribir una breve
resefia de los intereses que tiene.

5. Opcional: Esta secciébn es para que ingrese mas datos personales y de
comunicacion tales como (Skype, Yahoo!, MSN, Teléfono, Movil, Direccion, etc...)

General
* Ajustes de mi perfil
*» Imagen del usuario * Editar perfil
® Cambiar contrasefia

= Nombres adicionales Blogs

Insignias

Nombre - fonético Reportes de actividad

Apellido(s) - fonético
Segundo Nombre
Nombre adicional

~ Intereses
Lizta de intereses (71
- Opcional
Pigina web
Namero de ICQ
ID Skype
1D ATA
ID Yahoo
ID MSN
Numero de I
Institecidén
Deepartamento
Teléfono

Teléfono mavil

Direccidn

15
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Una vez actualizada la informacion de su perfil tiene que dar clic en el botén Actualizar
informacion personal.

0Mensajes & SEP

Sistema de Capacitacion y Asesorfa en Linea para Resultados (SCAL@R)

Pagina Principal (home) / Ajustes de mi perfil / Editar perfil

Scal@r

SEP

» General

» Imagen del usuario

» Nombres adicionales
» Intereses

» Opcional

2 Navegacion &

£ Administracién
» Expandir todo —
¥ Ajustes de mi perfil
Editar perfil
® Cambiar contrasefia

-

Blogs

-

Insignias

-

Reportes de actividad

Actualizar informacidn personal -

En este formato hay campos obligatorios*

\—}
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1.4 Cambiar Contrasena

En el bloque de Administracion de encuentra la opcion Cambiar contrasefia (Figura

1.4.1A)
N

£, Administracion =

¥ administracion del curso

¥ Ajustes de mi perfil
® Editar perfil
-
P Blogs
F Insignias
P Reportes de actividad

-— e—

Al dar clic en el link, se mostrara la pantalla siguiente (Figura 1.4.1.B).

(Asesorl’a Técnica para el Proceso de Programacion y \
Presupuestacion para Resultados 2015

Cambiar contrasefia

Nombre de usuario 076200000

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s). al menos 1
mindscula(s), al menos 1 MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter{es) no alfanumeérico(s) (como .

7/ F-+#@)
Contraseifia actual*
Nueva contrasefia*
Nueva contraseiia (de
nuevo)*
Guardar cambios Cancelar

En este formato hay campos obligatorios*

\—}

17
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Se debe llenar el formulario y posteriormente dar clic en el botén Guardar Cambios como
se muestra en la Figura 1.4.1.C. Si no desea realizar los cambios dar clic en el botén

Cancelar.

Sistema de Capacitacién y Asesoria en Linea para Resultados (SCA

Pagina Principal (home) / Ajustes de mi perfil / Cambiar contrasefia

Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y
Presupuestacion para Resultados 2015

Cambiar contrasefia

076en0000

Nombre de usuario

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1

menos 1 MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter(es) no alfanumérico(s) (como .

Contrasefia actual+ sasssese

Nueva contrasefia* sasssssesee

Nueva contraseiia (de sssssssesee
nuevo)*

‘ Guardar cambios Cancelar

En este formato hay campos obligatorios*

18
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1.5 Enviar Mensaje Privado

Un mensaje privado permite la interacciobn via escrita entre usuarios de forma
confidencial, es decir, no es visible para los demas usuarios. Existen dos formas de enviar
un mensaje privado:
1. La primera forma se encuentra en el bloqgue de Navegacion, en el link de
Mensajes (Figural.5.1.A).

~\

s Navegacion =

Pagina Principal (home)
® Mi hogar (area personal)
*» Paginas del sitio
¥ Mi perfil
® Ver perfil
¥ Mensajes en foros
¥ Blogs
.
Mis archivos privados
Mis insignias
¥ Mis cursos

./

Al dar clic en el link, se mostrara la interface (Figura 1.5.1.B) siguiente:

~

Scal@r. Mensajes

Navegacion mensaje:

Contactos E|

Contactos en linea (1)

UPFUEBLA

Buscar personas y mensajes

Avanzada

_

19
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Debera elegir alguno de los contactos que tenga y dar clic sobre su nombre (Figura

1.5.1.C).
\

Scal@r. Mensajes

Navegacion mensaje:

Contactos

Contactos en linea (1)

UPPUEBLA -

Buscar personas y mensajes

Avanzada

———

Se visualizara en pantalla la Figura 1.5.1.D, donde se muestran los iconos de la persona
emisora (en este caso, UIEP) y receptora (en este caso, UPPUEBLA). También se
observan 2 pestafias Todos los mensajes y Mensajes recientes, las cuales permiten
visualizar las conversaciones completas y las mas recientes, respectivamente.

B )

++
UIEP UPFUEELA
Eliminar contacto | Bloguear contacto
Todos los mensajes Mensajes recientes
(No se encontraron mensajes)
Mensaje

| ‘
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En la zona inferior se encuentra el espacio para escribir el mensaje que se desea enviar.
Una vez escrito el mensaje daremos clic en el boton Enviar mensaje (Figural.5.1.E).

a )

—
UIEP UPPFUEELA
Eliminar contacto | Bloguear contacto
Todos los mensajes Mensajes recientes
(No se encontraron mensajes)
Mensaje ‘ Hola UPPUEBLA| |
T

;

La Figura 1.5.1.F muestra el mensaje ya enviado:

(- )

=
UIEF UFPUEELA
Eliminar contacto | Bloguear contacto
Todos los mensajes Mensajes recientes
viernes, 5 de septiembre de 2014
09:00:
Hola UPFUEELA
Mensaje ‘ | ‘

—
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El usuario receptor (UPPUEBLA) vera la siguiente pantalla (Figura 1.5.1.G), donde puede
visualizar que tiene un mensaje nuevo.

1 Mensajes & UPPUEBLA

Sistema de Capacitacion y Asesoria en Linea para Resultados (SCAL@R)

Gobiema del Extado de Pushla

H - Scal@r
% Areas de Interés
f¥) calendario =
4 septiembre 2014 >

Dom Lun Mar Mié Jue Vie 3ib

Contactos Convocatorias

Asesorias y

LI Cursos disponibles 3 » w0
Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y Presupuestacion para Resultados 2015 m Mis cursos 5]

Brindar asesoria y asistencia técnico-metodoldgica durante las etapas del Proceso de Programacicén para el ejercicio fiscal Mensaje nuevo de (UIEP

2015, que permita a las Instituciones dar cumplimiento con los lineamientos, metodologias y plazos establecidos, asi como
fortalecer el disefio de los Programas Presupuestarios para contribuir significativamente a una buena gesticén y al logro de los
resultados programados.

Hola UPPUEBLA

En la Figura 1.5.1.H y en la Figura 1.5.1.1 se muestran las dos formas de poder abrir un
mensaje nuevo: dando clic sobre la notificacion de la parte superior derecha de la
pantalla, o bien, ingresando al mensaje desde la ventana de dialogo emergente.

1 Mensajes & UPPUEBLA

UIEP: Hola UPPUEBLA

25 minutos 11 segundos

Mensaje nuevo de (UIEP )

Hola UPPUEBLA

p =
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De cualquiera de las dos formas la pantalla que vera el usuario serd la presentada en la

Figura 1.5.1.J
-
UPPUEBLA UIEP
Afiadir contacto | Bloquear contacto
Todos los mensajes Mensajes recientes
viernes, 5 de septiembre de 2014
09:00:
Hola UPPUEBLA
Mensaje
\ ‘

Dentro del link de mensajes, también se encuentra la opcion de Conversaciones

~

Scal@r. Mensajes

Navegacion mensaje: ‘ Notificaciones recientes =
Contactos
Contactos fuera de linea (1) Conversaciones recientes
Notificaciones recientes

UPPUEBLA

Buscar personas y mensajes | Avanzada

S ———

recientes como se observa en la Figura 1.5.1.K
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Al dar clic en dicho link, se mostraran las conversaciones recientes (Figura 1.5.1.L)

Gcal@r. Mensajes \

Navegacion mensaje:
g J Conversaciones recientes

Contactos fuera de linea (1)

UPPUEBLA

Conversaciones recientes

UPPUEBLA

5/09/14, 09:00
Hola UPPUEBLA

Vista: esta conversacion

Ana Laura Hernandez Patricio

20/08/14, 13:37

Encuesta de Salida [1]

Por favor responder encuesta

[1] http://scalar puebla gob.mx/mod/questionnaire/view php?id=171

\ Vista: esta conversacion J

Para ver notificaciones recientes dar clic en Notificaciones recientes como se observa
en la Figura 1.5.1.M

( )
Scal@r: Mensajes

Navegacion mensaje: ‘ Contactos
Contactos
Contactos en linea (1) Conversaciones recientes
Notificaciones recientes
UPPUEBLA
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Se mostraran las Notificaciones recientes (Figura 1.5.1.N):

Scal@r. Mensajes

Navegacién mensaje: Notificaciones recientes E|

Contactos fuera de linea (1)

UPPUEBLA

Notificaciones recientes

También existe la forma de realizar bdsquedas de usuarios y mensajes por medio de la
interface de la Figura 1.5.1.0. Se coloca el texto que se desea buscar y se da clic en el

botdn Buscar personas y mensajes.

Scal@r: Mensajes

Navegacion mensaje: Contactos E|

Contactos fuera de linea (1)

UPPUEBLA

ANA Buscar personas y mensajes JFa\gtikalEl

Al dar clic se mostrara los resultados de la busqueda como se muestra en la Figura
1.5.1.P.

25

SECRETARIA DE FINANZAS
Y ADMINISTRACION




GOBIERNO DE

= L= PUEBLA Sistema de Capacitacion y Asesoria en Linea para Resultados
ACCIONES QUE
9@ (SCAL@R)

TRANSFORMAN

Scal@r. Mensajes

Navegacion mensaje:

Contactos fuera de linea (1)

UPPUEBLA

ANAJ Buscar personas y mensajes | Avanzada

2 usuarios encontrados

Ana Laura
Hemdndez 4+ @ W
Patricio

Mariana N
IPM "

0 mensajes encontrados

Una vez que realiza la busqueda puede hacer alguna de las siguientes operaciones en los

usuarios encontrados
B Afadir al usuario como contacto +

B Eliminar al usuario @

B Enviarle un mensaje al usuario =

2. La segunda forma de enviar un mensaje privado es por medio del bloque de
usuarios en linea (Figura 1.5.1.Q).

4 N

% Usuarios en linea ~

(0ltimos 1 minutos)
UPPUEBLA [ ]
UIEP
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Debes dar clic en el icono del mensaje como se indica en la Figura 1.5.1.R
(" N
% Usuarios en linea ~

(0ltimos 1 minutos)

UPPUEBLA [ ]
UIEP

Se observa la pantalla de la Figura 1.5.1.S, la cual es la misma que se mostré en la
primera forma de enviar un mensaje privado. Y el procedimiento para el envio del
mensaje también es el mismo.

(" )

UIEP UFPFUEEBLA
Eliminar contacto | Bloguear contacto

Todos los mensajes Mensajes recientes

viernes, 5 de septiembre de 2014
00:00:
Hola UPPUEELA

Mensaje
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1.6 Pagina Principal del Curso

En la Figura 1.6.1.A se muestra la pagina principal del curso. En ella se muestran los
temas, archivos adjuntos, foros y chats disponibles.

Brindar asesona y asistencia técnico-metedologica para |a elaboracion y actualizacidn de los Programas i Ultimas noticias =
Presupuestarios con enfoque a resultados y perspectiva de geéner en su fase programatica. —

(Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y ©» Buscar foros
Presupuestacion para Resultados 2015

W Novedades

% Usuarios en linea ~*

I: Ohbjetive ¥ Calendaria de la Asesona Taomica 2015

{1l Eventos préximos
1. Alineacion (15 al 17 de Septiembre) —_—

» Establecer y/o validar la descripcion precisa y clara de la razon de ser de la Institucion y come espera ser reconocida en um
fianaro dessada. 2 = = =
» Establecer, sagin sus atribuciones, las Unidades Responsables (UR"S) que participaran como encargadas de ejercer el gasto e Adlwdad reci ente
publica en <l Programa Presupuestario.
» Establecer el vinculo de contribucion del Programa Presupuesiario a los abjetivos estrategicos de los Instrumentes de
Planeacion Estrategica &i N .. _
avegacion =

L# T T s Pl - .
W. ARCH_ Directrices Mision-Vision y UR's en PP
,W'

ARCH Diirectrices Alinsacion Extratezica

o Administracion ~

Wad FRO_Alineairion

Usted podra visualizar el objetivo y calendario de la asesoria técnica, dando clic sobre el
siguiente icono el cual se identifica con el logo:

Dicho recurso funciona como un libro electronico, el cual cuenta con flechas para avanzar
y retroceder de una pagina a otra (Figura 1.6.1.B).
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ﬁsesoria Técnica para el Proceso de Programacion y \
Presupuestacion para Resultados 2015

Objetivo y Calendario de la Asesoria Técnica 2015

OBJETIVO
Objetivo General:

Brindar asesoria y asistencia técnico-metodologica para la elaboracion y actualizacion de los Programas Presupuestarios con
enfoque a resultados y la perspectiva de género en su fase programatica.

Objetivos Especificos:

1. Orientar en el manejo de la metodologia de marco logico v asistencia téenica del SPPR. v dar complimiento con los plazos establecidos.

2. Onentar en la concertacion y solventacion de las recomendaciones de mejora generadas al Programa Presupuestario derivadas del diagnastico de
consistencia.

3. Acompatfiar durante el disefio v/o actualizacion del Programa Presupuestario en cada una de las etapas del proceso de programacion y sn
vinenlacion con la perspectiva de género.

La comunicacion directa y constante con el Enlace permitira fortalecer el disefio del Programa Presupuestario, y asi, contribuir
significativamente a una buena gestidn durante la etapa de ejecucion y al logro de los resultados esperados.

La presente asesoria se enfocara en 5 temas principales a desarrollar para obtener los entregables requeridos en cada etapa del
SPPR:

1. Alineacion
2. Estructora Analitica

3. Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)
4. Perspectiva de Género

5. Gestion del PP

Ademas dentro la pagina principal del curso, se observan los siguientes bloques:
B Buscar foros.- le permite buscar en los foros del curso por medio de una palabra o
frase (Figura 1.6.1.C). Debera colocar lo que deseas buscar en el cuadro de texto,
y posteriormente, presionar el boton Ir.

- -
» Buscar foros o

Ir

Busqueda avanzada (F)
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B Ultimas noticias.- Las publicaciones mas recientes hechas en el Foro de
novedades se muestran en el blogue de Ultimas noticias, junto con un enlace a
las noticias anteriores archivadas (Figura 1.6.1.D).

+! Ultimas noticias &

(S1n novedades aumn)

B Usuarios en linea.- muestra una lista de usuarios que han ingresado al curso
actual (Figura 1.6.1.E). Aun y cuando un usuario hubiera ingresado a un curso
dentro del dltimo minuto, esto no necesariamente significa que éste usuario
aun esté en linea.

4 N
22" Usuarios en =
linea

(altimos 1 minutos)
UIEP
UPPUEBLA [ ]

B Eventos préximos.- El bloque de eventos proximos muestra los eventos futuros
en una lista resumida (Figura 1.6.1.F).

1

¥ Eventos préximos =

2| Tarea Alineacion
Hoy. 00:00

s Introduccion al Proceso de
Programaciéon y Presupuestacion para
Resultados 2015 (fecha limite para
envios)

miércoles. 10 septiembre. 06:35
8 Introduccién al Proceso de
Programacion y Presupuestacion para
Resultados 2015 (se abre para
evaluaciones)

viernes, 12 septiembre. 06:35

Ir al calendario...

Nuevo evento. ..
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B Actividad reciente.- lista actividades de curso, tales como actualizaciones de
recursos y actividades, posteo de foros, y envio de tares, desde la ultima vez
que el usuario entr6 al curso (Figura 1.6.1.G).

@ Actividad reciente =

Actividad desde miércoles, 3 de
septiembre de 2014, 05:26
Reporte completo de la actividad

reciente._ .
Actualizaciones de cursos:

Agregado Foro
FRO_ Estructura Analitica

Agregado Chat
CH_ Estructura Analitica

Agregado Foro
FRO_ Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR)

Agregado Chat

CH_ Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR)

Los blogues de Navegacién y de Administracion también son visibles en la pégina
principal del curso.
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Bloque 2. Actividades de
Usuario

2.1 Chat

2.2 Foro
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2.1 Chat

El médulo chat permite que los participantes tengan una conferencia como si estuvieran
en persona, pero basada en texto y en tiempo real.

El chat puede ser una actividad por Unica ocasion o puede repetirse a la misma hora cada
dia o cada semana. Las sesiones de chat se guardan y estan disponibles para que todos

las vean o limitadas a los usuarios con el permiso de ver bitacoras de sesiones de chat.

Para poder participar en una actividad del chat estando dentro del curso, debera

dar clic sobre el icono representativo del chat. —

Se desplegaré el nombre del chat, su descripcion y las opciones:
B Entrar a la sala
B Usar interfaz mas accesible
B Ver las sesiones anteriores

Entrar Sala

Se abrira una ventana emergente de nuestro navegador, donde del lado derecho nos
mostrara los usuarios que estan conectados en ese momento (Figura 2.1.1.A).

ATPPPR-2015: CH_Alineacian: ...

= @0 scalar.puebla.gob.mx/mod/c < | B - Googie Pl B § »

l13:1§ UPPUEBLA UPPUEBLA entrd a la =ala | Ana Laura
Hernandez

l13:2l] UPPUEBLA, UPPUEBLA salid de la sala | Patricio

l13:22 MSCIUDADSERDAN MSCIUDADSERDAN entrd a la sala | UIEP
Charla Bip

l13:2., MSCIUDADSERDAN MSCIUDADSERDAN salid de la sala

l13:25 UTIM UTIM salid de la sala

13:16 Ana Laura Herndndez Patricio
hola, gque les parecio la primera actividad del curso #

13:16 UIEP

Enviar Temas graficos =
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Usar interfaz mas accesible
Esta opcion nos muestra una ventana con un disefio mas detallado y las conversaciones

que se estén desarrollando. Para poder enviar mensajes se ocupara el apartado Enviar
mensaje (Figura 2.1.1.B).

ﬂégina Principal (home) / Mis cursos / Miscelaneos / ATPPPR-2015 / 1. Alineacion (15 al 17 de Septiembre) / CH_Alineacion \

ATPPPR-2015
CH_Alineacion
Participantes

Ana Laura Herndndez Patricio Inactive 1 segundos
UIEP Inactive 19 sepundos

Enviar mensaje

Enviar Refrescar |_[Mostrar sélo nuevos

Mensajes
Desde Mensaje Hora
Ana Laura tienen alguna duda de la actividad? 13:25
UIEP hola 132
Ana Laura hola 13:26

UTIM salic de la sala 13:25
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Ver las sesiones anteriores

Para ver un histérico de las conversaciones, elegiremos esta opcidn y nos desplegara un
histérico de conversaciones (Figura 2.1.1.C).

@esuria Técnica para el Proceso de Programacion y \
Presupuestacion para Resultados 2015

CH_Alineacion

Grupos separados: Todos los participantes
viernes, 29 de agosto de 2014, 12:56 ~» viernes, 29 de agosto de 2014, 13:27

13:16 Ama Lanra: hola, que les parecio la primera actividad del corso 7
13:16 UTEP: considero que fise una buena parte introductornia para entender los objetivos del curso
13:19: UPPUEBLA entrd a la sala

13:20: UPPUEBLA sali6 de la sala

13:22: [TSCIVDADSERDAN entrd a la sala

13:23: ITSCIUDADSERDAN sahi de la sala

13:25: UTIM sali6 de la sala

13:26 Ana Laura: hola

13:26 UIEP: hola

13:26 Ama Lawra: tienen algona doda de la actividad?

13:27 UIEP: no, todo esta muy claro. Gracias

Continuar
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2.2 Foro

Los foros son espacios donde se puede discutir y retroalimentar con los temas de
la materia con el asesor y compafieros del curso, se identifican por este simbolo. -

Es a través de los foros donde se da la mayor parte de los debates y discusion de los
temas del curso o asesoria. Se dice que esta actividad es a-sincronica ya que los
participantes no tienen que acceder al sistema al mismo tiempo.

Los mensajes también se pueden verse de varias maneras, incluir mensajes adjuntos e
imagenes incrustadas. Al suscribirse a un foro los participantes recibirdn copias de cada
mensaje en su buzon personal de correo electronico (Figura 2.2.1.A).

Gsesuria Técnica para el Proceso de Programacion y \
Presupuestacion para Resultados 2015

FRO_Alineacion

Proposito de la actividad: Este espacio permite la interaccion y participacion de los miembros del grupo y ne de manera aislada,
para exponer dudas, comentarios o compartir experiencias respecto al desarrollo y validacion de los elementos que integran el
apartado de Alineacion.

Gruopos separados: GE1

Afadir un nuevo topico (tema)

Informacién para entrar al chat

de Ana Laura Hemandez Patricio - viernes, 29 de agosto de 2014, 12:49
Estimados alumnos que les parece si entramos al chat de Estructura analitica en 5 minutos??
Por faver confirmen su asistencia por este medio

Ver mensajes (9 réplicas)

Validacion en SPPR
de Ana I aura Hemandez Patricio - viernes, 29 de agosto de 2014, 12:04

Han tenido algan problema en el SPPR con su alineacion?

\ Ver mensajes (4 réplicas) ‘

Para entrar a un tema creado anteriormente, basta con dar clic en Ver mensajes

Para contestar una entrada de otro usuario, dar clic en Responder Réplica (Figura
2.2.1.B).
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’ Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y \
Presupuestacion para Resultados 2015

FRO_Alineacion

Mostrar respuestas amdadas El

Informacion para entrar al chat

de Ana Laura Hernindez Patricio - viemes, 20 de agosto de 2014, 12:40

Estimados alumnos que les parece si entramos al chat de Estructura analitica en 5 minutos??

Por favor confirmen su asistencia por este medio

Respander (réplics)

de Ana Laura Hernindez Patricio - viemes, 20 de agosto de 2014, 12:52

ESTOY DE ACUERDOD

hJostrar mensaijs i (replica)

—

Para afiadir un nuevo tema al foro, dar clic en Afiadir un nuevo topico (tema). Debe
requisitar los campos con la informacion solicitada (Figura 2.2.1.C).

(Su nuevo tema de discusion \

Asunto*
Mensaje* 71 || Pémsfo - AW AIE [~
Ruta: p
Suscripcion (7) Deseo recibir copias de este foro por comreo E|
Archivo adjunto (&) Tamafio maximo para archivos aueves: SMB, anexos maximos: 9
: oo| ==
& | | = =
> &l Archivos
Asrastre ¥ suelte los archivos aqui para subirlos
Grupo GE1
En este formato hay campos obligatorios*
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También puede compartir un archivo en el foro, para ello existen 2 métodos para subir un
archivo:
1. Arrastrar archivo
En la seccién de adjuntar archivo (Figura 2.2.1.A), la plataforma nos indica que
podemos arrastrar un archivo para adjuntarlo y posteriormente poder enviarlo.

Tenemos que identificar en nuestra PC la ubicacion del archivo a enviar, a
continuacion, debemos seleccionarlo con el apuntador (un solo clic) y sin dejar de
presionar el boton arrastrarlo a la pagina de la plataforma, posteriormente,
debemos soltar el apuntador sobre la pagina para que proceda a subir el archivo.

2. Subir archivo

Para subir nuestro archivo se debera dar clic en el boton con el signo +: *
I

Aparecera una ventana donde seleccionaremos la opcion de subir un archivo y
daremos clic en el boton Seleccionar archivo.

Pagina Principal (home) / Mis curses / Miscelaneos / ATPPPR-2015 / 1. Alineacion (15 al 17 de Septiembre) / Tarea Alineacion / Editar envio

Asesoria Técnica para el Proceso de Programacion y # Navegacion -
Presupuestacion para Resultados 2015

Selector de archivos (&9

Tarea Alineacion

3

Archivos recientes
Tarea de Alineacion
#, Subir un archivo
= Envios de archivo #, Descargador URL
fh Archivos privados
| 15 Wikimedia
HIL ’
- Gl A

Al presionar ese botén, se mostrara una ventana donde tendremos que ubicar y
seleccionar nuestro archivo y daremos clic en el botén Abrir.
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Una vez que esté cargado y seleccionado el archivo, hacer clic en el boton Enviar
al foro.
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